[image: image1.jpg]



РЕЗЮМЕ

ЗАРИФ ТАТЬЯНА ВЛАДИМИРОВНА

Возраст: 51 год,  дата рождения: 19.09.1970
Контактный адрес: Ангарск, квартал 225А, дом 1 квартира 9

Семейное положение:   замужем, сын –1990 года рождения, дочь - 2001 года рождения
Мобильный  тел: 8-9641133919
e-meil: 9501354445@mail.ru
Цель обращения: получение работы в должности руководителя, специалиста, юриста. Рассмотрю все предложения.
Образование: Высшее. 2002-2008 г. Кузбасский юридический институт,  
                         специальность «Юрист», с отличием
                         1991-1992 г. Ангарский механико-технологический техникум  

                         легкой промышленности,  специальность «Бухгалтер»
Опыт работы: 

Февраль 2021 – по настоящее время. Юридическая компания. Работа в должности юриста, исполняющего обязанности директора. Консультирование граждан по вопросам гражданского права (наследственные дела, семейные споры, решение вопросов пенсионного обеспечения, взыскание задолженностей разных видов и прочее). Составление жалоб, претензий, исковых заявлений, обращений в госорганы. Защита прав граждан в судебных инстанциях, представительство, подготовка документов в рамках судебного процесса (возражения, уточнение требований, ходатайства и заявления). 

Сбор документов, оформление и подача заявления в Арбитражный суд о признании гражданина банкротом.
Консультирование юридических лиц по вопросам взаимодействия с госорганами, прокуратурой, надзорными инстанциями. Правовой анализ  договоров. Консультирование по вопросам устранения недостатков, выявленных в ходе прокурорских проверок, оспаривание в Арбитражном суде постановлений должностных лиц в рамках КоАП РФ, онлайн юридическое сопровождение бизнеса. 
Продажа услуг компании.

Опыт участия в проведении закупок и тендерах на различных площадках.

Март 2010 – 24.02.2021 Федеральная служба судебных приставов РФ. Заместитель начальника отдела. Организация работы структурного подразделения Управления, взаимодействие с правоохранительными и силовыми структурами, Правительством Иркутской области, Администрацией города Иркутска, министерствами и ведомствами. Ведение статистического учета подразделения. Контроль за исполнением судебных решений по взысканию с физических и юридических лиц в пользу бюджетов всех уровней, физических и юридических лиц, решений суда по вопросам неимущественного  характера. Опыт судебной практики: Арбитражный суд, гражданский суд, мировой суд. Привлечение к административной ответственности граждан и юридических лиц, рассмотрение жалоб и заявлений граждан, организаций в порядке подчиненности и в соответствии с положениями ФЗ № 59-ФЗ. В подчинении 18 человек. 
октябрь 1996- март 2010 г. ФКУ «Ангарская воспитательная                  колония Главного  управления федеральной службы исполнения наказаний по Иркутской области»  2008-2010 год – начальник отдела коммунально – бытового, интендантского  и хозяйственного обеспечения. В подчинении 23 работника. Руководила организацией решения вопросов, связанных с обеспечением бесперебойной работы складского хозяйства учреждения, гаража, организацией работы столовой и коммунальных служб колонии и торговых точек. Вела переговоры с поставщиками товаров, работ, услуг. Участвовала в ведении договорной работы и заключением контрактов по своему направлению деятельности. Принимала участие в оформлении правовой документации на переход права собственности объектов недвижимости и земельных участков из собственности РФ в собственность муниципалитета.
В период с 2005 по 2008 год совмещала исполнение обязанностей юрисконсульта. Проводила юридическую экспертизу договорной и контрактной документации, участвовала в судебном процессе по трудовому спору, в процессах в Арбитражном суде.

2002-2008 – старший инспектор организационно – аналитической группы . В подчинении два сотрудника. Обеспечивала организацию, учет и контроль состояния исполнительской дисциплины в учреждении, соблюдение законности;  составление, контроль выполнения планирующей и отчетной документации всего учреждения, аналитический учет динамики деятельности учреждения. По итогам ежеквартальной рейтинговой оценки деятельности подразделений главка (всего 39 шт.) итоги работы моего подразделения  имели оценочное место не ниже третьего.

1996-2002 инженер, организовывала процесс первоначального профессионального обучения несовершеннолетних осужденных.

апрель 1995- сентябрь 1996 г. – главный бухгалтер ТОО «Мрия», самостоятельный баланс. Вела делопроизводство и кадровый документооборот магазина.
Февраль 1994-апрель 1995 – Ангарская воспитательно-трудовая колония – бухгалтер. Работала на участках: заработная плата, учет выпуска собственной продукции, материалы.

Дополнительные сведения о себе: опытный пользователь ПК: Windows, Word, Excel, Интернет, Системы «Юрист», знакома с программами: 1С: Предприятие, быстро осваиваю работу  с базами данных. Опытный пользователь офисной техникой. Коммуникабельна, активна, не конфликтна, трудолюбива, обучаема, стрессоустойчива, готова к многозадачности и работе онлайн. Водитель категории В.
